Na temelju odredbi Zakona o knjiZnicama i knjizniénoj djelatnosti (,,Narodne novine® broj
17/19), &lanka 58. Statuta Osnovne $kole ,,Bol* i &lanka 25. Standarda za Skolske knjiznice

(,,Narodne novine* broj 34/00.) Skolski odbor Osnovne $kole ,,Bol* na 18. sjednici odrzanoj
30. lipnja 2023. godine na prijedlog ravnatelja donosi

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o radu 8kolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se prava
korisnika, nadin kori3tenja knjizniéne grade, postupak u sludaju osteéenja, unitenja ili
gubitka posudene knjizniéne grade te radnog vremena knjiznice Osnovne Skole ,,Bol” (u
daljnjem tekstu: Skola)

(2) Ovim Pravilnikom utvrduje se uloga $kolske knjiznice u odgojno-obrazovnom procesu,
stru¢ni knjiZnidarski poslovi, suradnja s ugiteljima, nastavnicima, stru¢no-pedagoSkom i
administrativnom sluzbom.

Clanak 2.

Izrazi koji se u Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske
1 na Zenske osobe.

Clanak 3.

(1) Odredbe Pravilnika odnose se na ulenike, uditelje, stru¢ne suradnike, nastavnike,
odgajatelje te ostale zaposlenike 3kolske ustanove.

(2) Primjenu odredbi Pravilnika nadzire ravnatelj i struéni suradnik - knjiZnidar.
(3) Zupanijska mati¢na razvojna knjiZnica obavlja stru¢ni nadzor i pruza stru¢nosavjetodavnu
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- izradu informacijskih pomagala (prikazi knjiga, tematski popisi i sl.)

- utvrdivanje i praéenje potreba korisnika

- razvijanje navike posjeéivanja knjiZnice

- organizirano i sustavno poutavanje korisnika o radu i koriStenju knjiZnica,
upuéivanjem u nadin i metode rada na istrazivackim zadacima uz upotrebu izvora
informacija na razli¢itim medijima

- rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za &itanje, pomo¢ u pronalaZenju izvora
informacija)

- poticanje &itanja i razvoj Citateljske kulture

- poudavanje informacijske i medijske pismenosti

- prikupljanje i unos statistitkih podataka u Sustav jedinstvenoga elektroni¢kog
prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiZnica koji se vodi u Nacionalnoj i
sveuéili¥noj knjiZnici u Zagrebu

- suradnju u izgradnji knjizni¢nog sustava

- suradnju s nadleZnom Zupanijskom mati¢nom razvojnom sluzbom i mati¢nom sluzbom
za $kolske knjiZnice u Nacionalnoj i sveugilidnoj knjiznici u Zagrebu s ciljem
ostvarivanja struénih normi, jatanja savjetodavnih, suradnickih i razvojnih funkcija
nadleZnih mati¢nih sluzbi kojima se osnaZuje struéno knjiZniCarsko djelovanje u
skolskoj knjiZnici

- uredivanje mreznog mjesta Skolske knjiZnice u sklopu mreZnog mjesta Skole

- organizaciju nastavnoga gradiva za e-ufenje i otvorene obrazovne sadrZaje
sudjelovanje u izgradnji Skolske digitalne knjiznice, digitalne zbirke i institucijskog
repozitorija

- kvantitativno i kvalitativno samovrednovanje stru¢nog rada $kolske knjiZnice

- druge struéne poslove.

Odgojno-obrazovna djelatnost
Clanak 7.

(1) Odgojno-obrazovna djelatnost $kolske knjiZnice podrazumijeva rad s ucenicima,
uditeljima, nastavnicima, stru¢nim suradnicima, odgajateljima, ravnateljem i roditeljima
te planiranje i programiranje odgojno-obrazovnoga rada.

(2) Rad s u€enicima podrazumijeva:

- stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za u&enje

- promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada
- stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi

- poucavanje i razvoj kljuénih kompetencija

- poticanje kritickog mi$ljenja i rjeSavanja problema

- poucavanje za samostalno i cjeloZivotno ugenje



- suradnju s kulturnim institucijama (narodne i druge knjiZnice, arhivi, muzeji, kazaliSta
idr)

- suradnju s drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladeZi u slobodno
vrijeme

- suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

PromidZba djelatnosti 1 javno zagovaranje
Clanak 9.

Skolska knjiZnica kontinuirano radi na promidZbi knjiZnice s ciljem informiranja korisnika te
stru¢ne i Sire javnosti o uslugama i aktivnostima koje nudi i o njezinoj ulozi u §koli i zajednici,
¢ime se postiZze odnos medusobnog razumijevanja i stjeSe potpora u ostvarivanju zadanih
zadaca i ciljeva.

III. KNJIZNICNA GRAPA I KNJIZNICNI FOND
Izgradnja i upravljanje knjiZzni¢nim fondom
Clanak 10.

(1)  Skolska knjiznica osigurava knjizni¢nu gradu koja zadovoljava obrazovne,
informacijske, kulturne, stru¢ne i osobne potrebe korisnika te je time potpora odgojno-
obrazovnom procesu i njihovu osobnom razvoju.
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(2)  Izgradnja knjiZni¢nog fonda temelji se na struénim nadelima sukladno smjernicama za
izgradnju i upravljanje fondom koje skolska knjiZnica donosi na osnovi analize stanja i procjene
potreba korisnika i ovog standarda.

(3)  KnjiZni¢ni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade te redovitim
izlugivanjem za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira zastitu knjiZni¢ne grade, reviziju i
otpis.

(4)  Skolska knjiznica suraduje s nastavnim osobljem i ostalim struénim suradnicima pri
donoSenju smjernica za nabavu knjiZniéne grade.

KnjiZni¢na grada

Clanak 11.

- knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku
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(2) Za sadrZajnu obradu knjiZni¢ne grade koriste se Univerzalna decimalna klasifikacija,
klasifikacijski sustavi za obradu grade namijenjene djeci, klasifikacijski sustavi za zbirke
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gradi.

(3) Zapisi o gradi izraduju se u radunalno ¢itljivim formatima.

(4) U kooperativnoj obradi knjiZnice preuzimaju i razmjenjuju normativne i bibliografske
zapise iz zajedni¢ke baze podataka koristeéi se standardiziranim protokolima za razmjenu.

(5) Inventarne knjige trajno se &uvaju, odnosno osigurava se njihova odgovarajuca pohrana bilo
da je rije¢ o analognom ili digitalnom obliku.

(6) Skolska knjiznica treba imati javno dostupan knjiZni¢ni katalog na mreZi (OPAC) dostupan
na mreznome mjestu Skole.

IV. STRUCNI KNJIZNICARSKI DJELATNICI

Clanak 14.

sey e

cen

ey

cay

poslove i odgojno-obrazovni rad s u€enicima te obavlja poslove vezane uz kulturnu i
javnu djelatnost, struéno usavr$avanje, planiranje, programiranje i pripremanje za rad s
uenicima, suradnju s drugim odgojno-obrazovnim radnicima, drugim ustanovama 1
profesionalnim udruZenjima.

(2) Obveze iz stavka 1. ovoga Clanka propisuju se posebnim propisima iz sustava
osnovnoskolskog i srednjoskolskog odgoja i obrazovanja.

IERVE]

Clanak 16.

(1) Struéni suradnik knjizniGar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno razvijati i
usavr$avati.

(2) Organizirano stru¢no usavr$avanje obuhvaca:



Clanak 18.
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(2) Stru¢nom suradniku - knjiZni¢aru u posudivanju knjizni¢ne grade i drugim poslovima, s tim
u svezi, mogu pomagati ucenici Skole.

Clanak 19.

(1) Za koristenje izvan prostorija knjiZznice odjednom se mogu posuditi najviSe 2 knjige (1
lektirna i 1 po izboru) na rok od 21 dan.

(2) U vrijeme zimskih i proljetnih praznika rok od 21 dana mozZe se produljiti.

(3) U¢itelji i struéni suradnici mogu posuditi najviSe 3 knjige i do 3 primjeraka strucnih
asopisa, te neknjiznu gradu iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika za dan kada im je to potrebno za
nastavu odnosno drugi oblik odgojno-obrazovnog rada. (4) Za vrijeme ljetnih praznika
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knjizni¢na grada se ne posuduje jer se provodi revizija fonda.
Clanak 20.

(1)  Razrednom odjelu knjiZnica moZze posuditi knjiznu i neknjiznu gradu prema zahtjevu
uditelja ili stru¢nog suradnika.
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(2)  Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovog ¢lanka odreduje knjiZniar u dogovoru s
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Clanak 21.

(I)  Referentna zbirka: enciklopedije, priruénici, rje¢nici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne
knjige ne mogu se posuditi izvan prostora $kolske knjiZnice, ve¢ se njima koristi u prostoru
Skolske knjiZnice i u radno vrijeme $kolske knjiZnice.

(2)  Iznimno, grada iz stavka 1. ovog ¢lanka moZe se posuditi u¢itelju ili stru¢nom suradniku
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u dogovoru sa struénim suradnikom - knjiZni¢arom.
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listove, potcrtavati dijelove knjige, izrezivati slike i sli¢no.

(3) Ako se utvrdi da je Korisnik o3tetio knjigu za vrijeme posudbe na nacin da vise nije za
uporabu ili je knjigu izgubio, duZan je kupiti istu knjigu u zamjenu za o$teéenu odnosno
izgubljenu knjigu, a u slucaju da knjigu ne moZe nabaviti, duZan je kupiti drugu knjigu u
visini cijene oSte¢ene odnosno izgubljene knjige.



(2) Korisnici u $kolsku knjiznicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje Cijom se
uporabom remeti redovni rad $kolske knjiZnice. U prostoru knjiznice nije dozvoljeno jesti

i piti.
(3) U prostorijama Skolske knjiZnice mora biti red i mir. Korisnika koji narusava red i mir
struéni suradnik - knjiZni&ar je ovla$ten udaljiti iz prostorija $kolske knjiZnice.

Zastita osobnih podataka

Clanak 28.

(1)  Skolske knjiznice, u skladu s propisom kojim se ureduje zastita osobnih podataka, imaju
pravo prikupljati i obradivati osobne podatke svojih ¢lanova i korisnika.

(2)  Zastita privatnosti osobnih podataka regulira se internim aktom mati¢ne ustanove ili
same knjiZnice kojim se ureduje svrha njihova prikupljanja, kategorije podataka koji se
obraduju, rokovi pohrane podataka, tko ima pristup osobnim podacima, tko su primatelji
podataka te koje se mjere zastite i na koji na¢in provode.

V. RADNO VRIJEME SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 29.

(1)  Skolska knjiZnica otvorena je za Korisnike svaki radni dan od ponedjeljka do petka u
vremenu od 8:30 do 14:30.
(2)  Radno vrijeme $kolske knjiZznice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima $kolske knjiznice,
kao i na web stranici Skole.

(3)  Iznimno je 8kolska knjiZnica zatvorena za Korisnike u vrijeme izvodenja nastave ili u
vrijeme pedagoSko-animatorskih aktivnosti o ¢emu se Korisnici pravodobno izvje$¢uju.
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(4)  Ostali dio radnog vremena stru¢ni suradnik - knjiZni¢ar obavlja struéno-knjiZni¢ne
poslove struénog usavr§avanja, planiranja, programiranja, pripremanja za rad i druge poslove.

Clanak 30.

(1) U slu€aju promjene radnog vremena Skolske knjiznice Korisnici trebaju biti obavijesteni u
pravilu najmanje tri dana ranije. '

(2) Obavijest iz stavka 1. ovoga ¢lanka stavlja se na ulazna vrata $kolske knjiznice.
Clanak 31.
U prostorijama knjiZnice organizira se individualan rad s uenicima, rad sa skupinama u&enika,

nastava i izvannastavne aktivnosti (susreti, kvizovi, natjecanja, razgovori, sekcije i sl.) u skladu
s Godi¥njim planom i programom rada Skole.



(2) Pravilnik se objavljuje na mreZnim stranicama Skole.
Clanak 39.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu $kolske knjiZnice
KLASA: 011-01/21-01/04 , URBROJ: 2181-44-02-21-1 od 18. veljade 2021 godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploci Skole i na internetskim

stranicama Skole.
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i dana 30.06.2023.

Predsjednica Skolskog odbora:

e #

Tihana Modrié, prof.

KLASA: 011-01/23-3/03
URBROJ: 2181-1-287/09-23-1
Split, 30.06.2023.

Raynatelj: ——

* L pavor Bﬁéevié, prof.




